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Scopo dello strumento 

Questo strumento è progettato per aiutare le organizzazioni di IFP a 
comprendere e rafforzare la loro cooperazione con vari gruppi di parti 
interessate. Completando ogni scheda degli stakeholder, le organizzazioni 
possono costruire un quadro chiaro della propria rete e identificare le aree di 
miglioramento o espansione. 

Struttura dello strumento 

La cartella di lavoro di Excel contiene un foglio di sintesi delle parti 
interessate, più diversi fogli, ciascuno dei quali rappresenta una categoria 
specifica di parti interessate: 

1. Industria e Datori di lavoro 
2. Istituzioni pubbliche e Autorità 
3. Attori internazionali di livello UE 
4. Studenti e Alumni 
5. Personale interno 
6. Ecosistema educativo 
7. Società civile e ONG 
8. Finanziamento e Stakeholders finanziari 
9. Parti interessate del mercato del lavoro e dell'innovazione 
10. Media e Comunità 

Ogni categoria è ulteriormente suddivisa in  specifici gruppi di parti 
interessate. Ogni foglio consente agli utenti di valutare il loro rapporto con gli 
attori pertinenti di tale categoria.  
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Come utilizzare lo strumento 

1. Iniziare compilando i Fogli delle categorie delle parti interessate  (non la 
sintesi): 

Accedere a ciascun foglio e valutare la cooperazione della tua organizzazione 
con le parti interessate specifiche di quel gruppo. 

 

2. Utilizzare il menu a discesa per selezionare il tipo di cooperazione: 

Ogni riga include una colonna in cui è possibile scegliere il "tipo di cooperazione" 
da un elenco a discesa (ad esempio partenariati, progetti, tirocini di 
formazione, collaborazione informale, ecc.). 
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Definisci in autonomia cosa significano queste tipologie nel tuo contesto. 

3. Contrassegnare lo stato di cooperazione utilizzando "X": 

Nelle colonne date, contrassegnare con una "x" (in maiuscolo o minuscolo) lo 
stato attuale della cooperazione: 

 

 

● Cooperazione attiva – attualmente in corso e funzionale 
● Potenziale/in discussione – in fase di negoziazione o di esame 
● Non pertinente o non pianificato – intenzionalmente non prioritario 
● Una nuova idea che vale la pena esplorare – idee innovative o opportunità 

future 

Solo quelli contrassegnati con "Cooperazione attiva" verranno 
automaticamente contati e visualizzati nella scheda di sintesi. 

4. Scegliere i propri indicatori (opzionale): 

Nella scheda "Sintesi delle parti interessate" è possibile determinare 
liberamente gli indicatori (min/max) per ciascuna categoria di parti interessate. 
La conformità a questi indicatori sarà evidenziata in tre diversi colori (rosso, 
giallo, verde), che rappresentano il posizionamento della tua organizzazione in 
termini di capacità di networking e cooperazione. 
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Lo strumento è flessibile per la progettazione: si adatta alla logica e alle priorità 
della tua organizzazione. 

 

 

5. Controllare il foglio di sintesi (prima scheda): 

Dopo aver compilato tutte le schede delle parti interessate, accedere alla 
"Sintesi delle parti interessate". Questa pagina fornisce un'istantanea in tempo 
reale del tuo profilo di cooperazione aggregando automaticamente: 

● Numero di cooperazioni attive per categoria di parti interessate 
● Un confronto visivo tra gruppi per evidenziare aree forti e deboli 

 

 

 

6. Utilizzare i risultati per la pianificazione strategica e lo sviluppo: 
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La sintesi, così come i singoli fogli, possono essere utilizzati per: 

● Guidare le discussioni interne 
● Individuare le lacune e le opportunità 
● Sostenere la pianificazione del progetto, la rendicontazione esterna o i 

processi di garanzia della qualità 

 

Suggerimenti per il miglior uso 

● Utilizzare lo strumento in collaborazione con il personale coinvolto in 
partenariati o relazioni esterne. 

● Riesaminare regolarmente lo strumento (ad esempio, annualmente) per 
monitorare i progressi e le modifiche. 

● Ideale per seminari di gruppo, revisioni strategiche e preparazione di 
proposte di finanziamento. 

 

 Risultati conseguiti 

● Un quadro chiaro della cooperazione esistente e potenziale tra le parti 
interessate 

● Un approccio strutturato per individuare le aree di crescita 
● Supporto basato su dati concreti per migliorare la tua rete di stakeholder 

 


